新北市  （單位名稱）  志願服務計畫表
本表適用申請成立社會福利類或綜合服務類志願服務隊，其他類別表格請洽各局處承辦人
	編

號
	（免填）
	運用單位名稱
	(單位全銜名稱)
	負責人

姓名
	○○○

	立案證號
	○○○字第○○○○○號
(法人登記者，請一併填寫並檢附法人登記證書影本)
	立案日期
	(填寫說明:請填上人民團體的立案日期)

	單位立案
宗旨
	（依組織章程內容填寫）
（填寫說明:依組織章程內容填寫）

	計畫目的
	（填寫說明:請填寫志工隊成立目的）


	一、服務計畫及內容

	（請務必填寫單位服務對象、服務項目及內容及服務地區）

1. 服務對象：(填寫說明:請填寫志工隊主要服務對象，例如：65歲以上長者、低收入戶、高風險家庭、○○區社區民眾等等)
2. 服務項目及內容：（填寫說明:請填寫志工隊服務項目及內容，例如：成立社區關懷照顧據點，提供據點服務；老人共餐；老人送餐；弱勢兒少陪伴；急難救助；活動支援；行政文書協助等等)
3. 服務地區：（例如：新北市板橋區；新北市北海岸地區）　(如有跨縣市服務請向中央申請備案)
4. 其他：（例如：服務頻率為每周3次;每周一三五提供服務等等）

	二、單位志工現況、預計召募對象及流程

	1. 目前單位志工人數(含有意願加入尚未服務者):男:○人;女: ○人(請附名冊)
2. 預計召募對象: 填寫範例請參考後表範例參考資料
3. 召募方式/流程: 填寫範例請參考後表範例參考資料

	三、志願服務經費概算 

	項目
	預算金額
	經費來源

	意外事故保險(必填)
	3,000元
	■單位自籌　□政府補助：（補助名稱）

	誤餐費或交通費
	15,000元
	■單位自籌　□政府補助：（補助名稱）

	合計
	33,000元
	(單位可自行增列項目及欄位)

	四、志工管理

	志工督導
	姓名:  ○○○  連絡電話:0921-123456;02-23456789
身分證字號: A112233445  電子信箱:abcd123@yahoo.com.tw 
(志工督導為志工隊行政管理者及聯繫窗口；索取身分證字號原因為開設衛福部志願服務整合系統權限)

	志工隊長
	姓名: ○○○ 連絡電話: 0921123456;02-23456789
(志工督導請勿兼任志工隊長，尚未推選出隊長可免填)

	志工會議
	■志工大會：每  半年    舉開一次，一年共   2   次
■幹部會議：每   季   舉開一次，一年共   4   次  

	服務登錄
	■服務時數條發放: 每   季   發放一次，一年共  4    次
■衛福部整合系統登錄時數: 每    季  登錄一次，一年共  4    次

	五、志工培訓

	■ 基礎訓練：  1   次，共   6   小時（可配合外部訓練）
■ 特殊訓練：  1   次，共   6   小時（可配合外部訓練
□ 其他(實習、講座、研習等)：     小時
（志工須完成基礎訓練及特殊訓練後始得申請志願服務紀錄冊並開始服務時數計算）
 (基礎訓練請依衛生福利部規定辦理;特殊訓練請依地方目的事業主管機關規定辦理)

	六、獎勵聯誼、考核

	

	1.獎勵（表揚）：每   年   辦理一次，一年共   1  次   □無
2.定期聯誼：■每    年  辦理一次，一年共    1  次   □無
3.志工考核: ■不定期      □定期（每    一次）

	七、志願服務隊備案後須配合行政事項

	1. 備案次年參加新北市志願服務推廣中心「新北市志工團隊分級分區培力計畫」。
2. 每年1、7月填寫並繳交「推展志願服務概況表」。
3. 配合參與「志願服務紀錄冊暨衛生福利部志願服務資訊整合系統登錄情形抽檢」。
4. 完成備案後，如運用單位之通訊或聯絡人等資料有異動，請務必主動告知新北市政府社會局志願服務承辦人及新北市志願服務推廣中心。
5. 配合「新北市社會福利暨綜合服務類志願服務運用單位管理輔導實施計畫」。
(項次1~3辦理前發公文通知單位)
  ■本單位針對以上事項知悉且願意配合辦理

      負責人簽章：　○○○(簽章)　　　　　志工督導簽章：　○○○(簽章)　　　　

	※本計畫經「 第○屆第○次理監事會議」會議通過後執行並函報市政府主管機關備案。

	※ 請檢附資料：■單位立案證書影本 ■單位組織章程影本■會議紀錄（內容須討論欲完成志工隊備案）■志工名冊（尚未服務者亦請列入）
※如欲申請社會福利類祥和計畫請另案洽詢社會局志願服務承辦人。


填表人姓名：○○○   　填表人聯絡電話：0921-123456    
運用單位主管姓名：○○○　 運用單位聯絡電話：02-23456789
運用單位傳真電話：82528252   運用單位電子信箱：abcd123@yahoo.com.tw
單位地址(含郵遞區號)： 新北市○○區○○路○○號　　（公文、信件寄送地址）
志願服務隊隊址（同上免填）： 同上        填報日期： ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日
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參考範例
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