新北市社會福利類及綜合類志願服務隊備案申請須知

一、申請資格：

（一）運用志工之機關、機構、學校、法人或經政府立案團體。

（二）服務範圍限新北市地區，跨縣市地區服務之單位請向中央申請備案。

（三）綜合類為涉及2種服務類別以上之志願服務團體。
二、申請方式：請檢齊應備文件後，備文向新北市政府社會局提出申請。

三、應備文件：

（一）新北市志願服務計畫表正本

（二）單位立案證書影本

（三）單位組織章程影本

（四）會議紀錄(須討論到欲完成志工隊備案)

（五）單位若已有運用志工，須提供志工名冊

四、填寫志願服務計畫表注意事項：
（一）隊名請與協會名稱相同。

（二）志工督導係行政管理及協調人員，請勿兼任志工隊長；督導及隊長請
      勿由理事長兼任，應由實際從事志願服務之資深志工擔任隊長，督導
      由熟悉志願服務業務之理監事或總幹事兼任為佳。
（三）服務對象及內容：請勿填寫會務組織之任務，如辦理老人送餐或園遊
      會，因志工隊為協助的角色，應寫協助何種方案、行政庶務或支援活
      動等。

（四）聯絡電話、傳真電話及電子信箱請確實填寫，以利聯絡。
五、備案完成後，應配合新北市政府社會局辦理之行政事項：

 (一)參與「新北市志工團隊分級分區培力計畫」。

 (二)每年7月及次年1月填寫「推展志願服務概況表」。

 (三)參與「新北市全市志願服務聯繫會報」、「志願服務紀錄冊暨衛生福

     利部志願服務資訊整合系統登錄情形抽檢」。

 (四)完成備案後，如運用單位之通訊或聯絡人等資料有異動，請務必主動告
     知新北市政府社會局承辦人。
承辦單位
主辦單位：社會局社區發展科與婦女福利科
承辦人員：楊玉瑀 
聯絡電話：02-29603456分機3627
Email：AK4567@ms.tpc.gov.tw

